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AUTÓGRAFO AO PROJETO DE LEI Nº 002, DE 08 DE JANEIRO DE 2025. 

Altera dispositivos da Lei municipal nº 
2.742/2010, e dá outras providências. 

Marcos Nunes Gomes, Presidente da Câmara Municipal de Alto Araguaia, Estado de 
Mato Grosso, no uso de suas atribuições legais, faz saber que o plenário aprovou, nos seus termos, 

o PROJETO DE LEI DO EXECUTIVO Nº 001/2025. 

Art. 1º Fica revogado o quadro do Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, que 
trata do cargo em comissão de Supervisor Técnico de Obras, ficando o respectivo cargo 

excluído do Plano de Cargos Carreiras e Remunerações do Município de Alto Araguaia. 

Art. 2º Fica revogado o quadro do Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, que 

trata do cargo em comissão de Superintendente do Hospital Municipal, ficando o respectivo 

cargo excluído do Plano de Cargos Carreiras e Remunerações do Município de Alto Araguaia. 

Art. 3º Fica revogado o quadro do Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, que 
trata do cargo em comissão de Assessor Especial II, ficando o respectivo cargo excluído do 

Plano de Cargos Carreiras e Remunerações do Município de Alto Araguaia. 

Art. 4º Fica alterada a nomenclatura do cargo de Assessor Especial II, contida no 

Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, para Assessor Operacional I. 

Art. 5º O quantitativo de vagas do cargo em comissão de Assessor Operacional I, 
contido no Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, fica alterado de 44 para 21 vagas. 

Art. 6º Fica alterada a nomenclatura do cargo em comissão de Assessor Médio, 
contida no Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, para Assessor Operacional II. 

Art. 7º O quantitativo de vagas do cargo em comissão de Assessor Operacional II, 

contido no Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, fica alterado de 33 para 20 vagas. 

Art. 8º O cargo em comissão de Gerente contido no Anexo II, da Lei Municipal nº 
2.742/2010, fica com sua nomenclatura alterada para Assessor Administrativo 1. 

Art. 9º O cargo em comissão de Coordenador contido no Anexo II, da Lei 
Municipal nº 2.742/2010, fica com sua nomenclatura alterada para Assessor Administrativo II. 

Art. 10 O cargo em comissão de Coordenador Técnico III contido no Anexo II, da 
Lei Municipal nº 2.742/2010, fica com sua nomenclatura alterada para Assessor Administrativo 
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HI. 

Art. 11 O cargo em comissão de Coordenador Técnico II contido no Anexo II, da 

Lei Municipal nº 2.742/2010, fica com sua nomenclatura alterada para Assessor Administrativo 

Iv. 

Art. 12 O cargo em comissão de Coordenador Técnico I contido no Anexo II, da 

Lei Municipal nº 2.742/2010, fica com sua nomenclatura alterada para Assessor Administrativo 

V. 

Art. 13 O quantitativo de vagas do cargo em comissão de Assessor Operacional I, 

contido no Anexo II, da Lei Municipal nº 2.742/2010, fica alterado de 1 para 2 vagas. 

Art. 14 Os servidores já nomeados para os cargos em que houve a alteração da 

nomenclatura, serão ficam automaticamente reenquadrados nos cargos de nova nomenclatura. 

Art. 15 Esta Lei entrará em vigor na data de sua publicação. 

Câmara Municipal de Alto Araguaia, Estado de Mato Grosso, aos vinte e um dias do 

mês de janeiro do ano de 2025, 87º Aniversário Político Administrativo. 
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re
m 
ap
re
se
nt
ad
os
. 

Re
al
iz
ar
 

es
tu
do
s,
 

an
ál
is
es
 

e 
pr
oj
eç
õe
s,
 

em
it
in
do
 

pa
re
ce
re
s 

e 
pr
op
os
ta
s 

de
 

or
de
m 

té
cn
ic
a,
 

ad
mi
ni
st
ra
ti
va
 

€ 
ec
on
ôm
ic
o-
fi
na
nc
ei
ra
, 

co
nf
or
me
 

o 
ca
so
, 

pa
ra
 
av
al
ia
çã
o 

e 
ap
ro
va
çã
o 

de
 
se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o.
 

Pl
an
ej
ar
. 

or
ga
ni
za
r 

e 
pr
ov
id
en
ci
ar
 

os
 
re
cu
rs
os
 

ma
te
ri
ai
s 

é 
h
u
m
a
n
o
s
 

pa
ra
 

os
 
ev
en
to
s 

co
m 

à 
pa
rt
ic
ip
aç
ão
 

da
 

su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 

de
st
in
ad
os
 

a 
in
fo
rm
ar
, 

di
vu
lg
ar
, 

pr
om
ov
er
, 

co
mu
ni
ca
r 

€ 
di
fu
nd
ir
 

os
 
ne
gó
ci
os
. 

at
iv
id
ad
es
, 

pr
oj
et
os
, 

aç
õe
s,
 
em
pr
ee
nd
im
en
to
s,
 

so
lu
çõ
es
. 

de
li
be
ra
çõ
es
. 

cu
id
an
do
 

pe
ss
oa
lm
en
te
 

ou
 

ve
ri
fi
ca
nd
o 

ju
nt
o 

ao
s 

re
sp
on
sá
ve
is
, 

pa
ra
 
qu
e 

to
do
s 

os
 
de
ta
lh
es
 

té
cn
ic
os
, 

ad
mi
ni
st
ra
ti
vo
s 

e 

lo
gí
st
ic
os
 
oc
or
ra
m 

de
nt
ro
 

do
 
es
pe
ra
do
, 

em
 
te
rm
os
 

de
 
pr
az
o,
 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

e 
op
er
ac
io
na
li
da
de
. 

Cu
id
ar
, 

me
di
an
te
 
de
le
ga
çã
o 

de
 

ao
 
se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o,
 
do
 
de
se
nl
ac
e 

de
 
de
te
rm
in
ad
os
 
pr
oc
es
so
s,
 

fa
to
s 

ou
 
oc
or
rê
nc
ia
s 

qu
e 

en
vo
lv
em
 

me
di
aç
ão
 

ou
 
ne
go
ci
aç
ão
 

en
tr
e 

pa
rt
es
 
in
te
re
ss
ad
as
, 

do
 
po
nt
o 

de
 
vi
st
a 

in
te
rn
o.
 

  En
si
no
 
Mé
di
o 

co
mp
le
to
 

  R$
 
3.
19
4,
35
 

— 
40
h.
 

R$
 
2.
83
9,
43
 

— 
30
h.
 

 
 

 



 
 

Cu
id
ar
 
da
 
an
ál
is
e,
 
tr
ia
ge
m 

e 
em
is
sã
o 

de
 
pa
re
ce
re
s 

ac
er
ca
 
do
s 

pr
oc
ed
im
en
to
s,
 
pr
oc
es
so
s 

€ 
at
iv
id
ad
es
 

af
in
s 

à 
su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 
co
m 

o 
ob
je
ti
vo
 

de
 
of
er
ec
er
 

a 
el
a 

su
bs
íd
io
s 

pa
ra
 

a 
to
ma
da
 

de
 
de
ci
sõ
es
. 

De
fi
ni
r 

e 
im
pl
em
en
ta
r 

si
st
em
as
 

e 
pr
oc
ed
im
en
to
s 

de
 
co
nt
ro
le
 
da
s 

at
iv
id
ad
es
 

é 
as
su
nt
os
 

af
et
os
 

à 
su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 
ac
om
pa
nh
an
do
 

o 

se
u 

de
se
nv
ol
vi
me
nt
o,
 

af
er
in
do
 

os
 
se
us
 
re
su
lt
ad
os
 

e 
in
tr
od
uz
in
do
 

e/
ou
 
su
ge
ri
nd
o 

as
 
co
rr
eç
õe
s 

ne
ce
ss
ár
ia
s.
 

El
ab
or
ar
 

pr
oj
et
os
, 

pl
an
os
 

de
 
aç
ão
 
se
gu
nd
o 

di
re
tr
iz
es
 

e 
de
fi
ni
çõ
es
 

de
 

ao
 

se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o,
 

no
 

se
nt
id
o 

de
 

at
in
gi
r 

os
 
ob
je
ti
vo
s 

e 

me
ta
s 

es
ta
be
le
ci
do
s,
 
be
m 

co
mo
 

or
ie
nt
ar
, 

ac
om
pa
nh
ar
 

e 
av
al
ia
r 

os
 
se
us
 
re
su
lt
ad
os
. 

Pa
rt
ic
ip
ar
 

e, 
qu
an
do
 
de
si
gn
ad
o,
 
co
or
de
na
r 

ou
 

in
te
gr
ar
, 

co
mi
ss
õe
s,
 
co
mi
tê
s 

e 
ou
tr
os
 
gr
up
os
 

de
 
tr
ab
al
ho
 

in
te
rn
os
. 

Re
pr
es
en
ta
r 

se
u 

su
pe
ri
or
 

hi
er
ár
qu
ic
o,
 
qu
an
do
 
de
le
ga
do
 

a 
fa
zê
-l
o,
 
pa
rt
ic
ip
an
do
 

de
 
re
un
iõ
es
 

in
te
rn
as
 

ou
 

ex
te
rn
as
, 

de
ba
te
nd
o 

as
su
nt
os
 

re
la
ci
on
ad
os
 

à 
su
a 

ár
ea
, 

ap
re
se
nt
an
do
 

ou
 
di
sp
on
do
 

in
fo
rm
aç
õe
s,
 

po
si
ci
on
an
do
-s
e 

ac
er
ca
 

de
 

at
iv
id
ad
es
, 

pr
oc
es
so
s,
 

fa
to
s,
 
si
tu
aç
õe
s 

€ 

so
lu
çõ
es
. 

Ex
ec
ut
ar
 
ou
tr
as
 
at
iv
id
ad
es
 

af
in
s 

à 
su
a 

ár
ea
 
de
 
at
ua
çã
o,
 

a 
pa
rt
ir
 
da
s 

ne
ce
ss
id
ad
es
 

e 
de
ma
nd
as
 

e 
de
 
co
nf
or
mi
da
de
 
co
m 

as 
or
ie
nt
aç
õe
s 

da
da
s 

pe
lo
 

se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o.
 
 
 

As
se
ss
or
 

Su
pe
ri
or
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Pr
es
ta
r 

as
se
ss
or
ia
 

té
cn
ic
a 

ao
 

se
u 

su
pe
ri
or
 

hi
er
ár
qu
ic
o,
 

in
te
rp
re
ta
nd
o,
 

di
sc
ut
in
do
, 

ne
go
ci
an
do
, 

re
gi
st
ra
nd
o,
 

tr
ia
nd
o,
 

or
ie
nt
an
do
, 

en
ca
mi
nh
an
do
 

e/
ou
 
re
la
ta
nd
o 

as
su
nt
os
, 

re
iv
in
di
ca
çõ
es
, 

pr
ob
le
ma
s,
 
pr
oc
es
so
s,
 
ex
pe
ct
at
iv
as
 

e 
ou
tr
os
 
te
ma
s 

qu
e 

lh
e 

fo
re
m 

ap
re
se
nt
ad
os
. 

Re
al
iz
ar
 

es
tu
do
s,
 

an
ál
is
es
 

e 
pr
oj
eç
õe
s.
 

em
it
in
do
 

pa
re
ce
re
s 

é 
pr
op
os
ta
s 

de
 
or
de
m 

té
cn
ic
a,
 

ad
mi
ni
st
ra
ti
va
 

e 
ec
on
ôm
ic
o-
fi
na
nc
ei
ra
, 

co
nf
or
me
 

o 
ca
so
, 

pa
ra
 
av
al
ia
çã
o 

e 
ap
ro
va
çã
o 

de
 

se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o.
 

Pl
an
ej
ar
. 

or
ga
ni
za
r 

e 
pr
ov
id
en
ci
ar
 

os
 
re
cu
rs
os
 

ma
te
ri
ai
s 

e 
h
u
m
a
n
o
s
 

pa
ra
 

os
 
ev
en
to
s 

co
m 

à 
pa
rt
ic
ip
aç
ão
 

da
 

su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 

de
st
in
ad
os
 

a 
in
fo
rm
ar
, 

di
vu
lg
ar
. 

pr
om
ov
er
, 

co
mu
ni
ca
r 

e 
di
fu
nd
ir
 

os
 
ne
gó
ci
os
. 

at
iv
id
ad
es
. 

pr
oj
et
os
, 

aç
õe
s,
 
em
pr
ee
nd
im
en
to
s,
 

so
lu
çõ
es
, 

de
li
be
ra
çõ
es
. 

cu
id
an
do
 
pe
ss
oa
lm
en
te
 

ou
 
ve
ri
fi
ca
nd
o 

ju
nt
o 

ao
s 

re
sp
on
sá
ve
is
, 

pa
ra
 

qu
e 

to
do
s 

os
 
de
ta
lh
es
 

té
cn
ic
os
, 

ad
mi
ni
st
ra
ti
vo
s 

e 

lo
gí
st
ic
os
 
oc
or
ra
m 

de
nt
ro
 

do
 
es
pe
ra
do
, 

em
 
te
rm
os
 

de
 
pr
az
o,
 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

e 
op
er
ac
io
na
li
da
de
. 

Cu
id
ar
, 

me
di
an
te
 
de
le
ga
çã
o 

de
 
se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o,
 

do
 
de
se
nl
ac
e 

de
 
de
te
rm
in
ad
os
 
pr
oc
es
so
s,
 

fa
to
s 

ou
 
oc
or
rê
nc
ia
s 

qu
e 

en
vo
lv
em
 

me
di
aç
ão
 

ou
 
ne
go
ci
aç
ão
 

en
tr
e 

pa
rt
es
 
in
te
re
ss
ad
as
, 

do
 
po
nt
o 

de
 
vi
st
a 

in
te
rn
o.
 

Cu
id
ar
 
da
 
an
ál
is
e,
 
tr
ia
ge
m 

e 
em
is
sã
o 

de
 
pa
re
ce
re
s 

ac
er
ca
 
do
s 

pr
oc
ed
im
en
to
s,
 
pr
oc
es
so
s 

€ 
at
iv
id
ad
es
 

af
in
s 

à 
su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 
co
m 

o 
ob
je
ti
vo
 

de
 
of
er
ec
er
 

a 
el
a 

su
bs
íd
io
s 

pa
ra
 

a 
to
ma
da
 

de
 
de
ci
sõ
es
. 

De
fi
ni
r 

e 
im
pl
em
en
ta
r 

si
st
em
as
 

e 
pr
oc
ed
im
en
to
s 

de
 
co
nt
ro
le
 

da
s 

at
iv
id
ad
es
 

e 
as
su
nt
os
 

af
et
os
 

à 
su
a 

un
id
ad
e 

fu
nc
io
na
l,
 
ac
om
pa
nh
an
do
 

o 

se
u 

de
se
nv
ol
vi
me
nt
o,
 

af
er
in
do
 

os
 
se
us
 
re
su
lt
ad
os
 

€ 
in
tr
od
uz
in
do
 

e/
ou
 
su
ge
ri
nd
o 

as
 
co
rr
eç
õe
s 

ne
ce
ss
ár
ia
s.
 

El
ab
or
ar
 

pr
oj
et
os
. 

pl
an
os
 

de
 
aç
ão
 
se
gu
nd
o 

di
re
tr
iz
es
 

e 
de
fi
ni
çõ
es
 

de
 

ao
 

se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o,
 

no
 

se
nt
id
o 

de
 

at
in
gi
r 

os
 
ob
je
ti
vo
s 

e 

me
ta
s 

es
ta
be
le
ci
do
s,
 
be
m 

co
mo
 

or
ie
nt
ar
, 

ac
om
pa
nh
ar
 

e 
av
al
ia
r 

os
 
se
us
 
re
su
lt
ad
os
. 

Pa
rt
ic
ip
ar
 

e, 
qu
an
do
 
de
si
gn
ad
o,
 
co
or
de
na
r 

ou
 
in
te
gr
ar
, 

co
mi
ss
õe
s,
 
co
mi
tê
s 

e 
ou
tr
os
 
gr
up
os
 

de
 
tr
ab
al
ho
 

in
te
rn
os
. 

Re
pr
es
en
ta
r 

se
u 

su
pe
ri
or
 

hi
er
ár
qu
ic
o,
 
qu
an
do
 

de
le
ga
do
 

a 
fa
zê
-l
o,
 

pa
rt
ic
ip
an
do
 

de
 
re
un
iõ
es
 

in
te
rn
as
 

ou
 

ex
te
rn
as
, 

de
ba
te
nd
o 

as
su
nt
os
 

re
la
ci
on
ad
os
 

à 
su
a 

ár
ea
, 

ap
re
se
nt
an
do
 

ou
 
di
sp
on
do
 

in
fo
rm
aç
õe
s,
 

po
si
ci
on
an
do
-s
e 

ac
er
ca
 

de
 

at
iv
id
ad
es
, 

pr
oc
es
so
s,
 

fa
to
s,
 

si
tu
aç
õe
s 

€ 

so
lu
çõ
es
. 

Ex
ec
ut
ar
 
ou
tr
as
 
at
iv
id
ad
es
 
af
in
s 

à 
su
a 

ár
ea
 
de
 
at
ua
çã
o,
 

a 
pa
rt
ir
 
da
s 

ne
ce
ss
id
ad
es
 

e 
de
ma
nd
as
 

e 
de
 
co
nf
or
mi
da
de
 
co
m 

as
 
or
ie
nt
aç
õe
s 
da
da
s 

pe
lo
 

se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o.
 

Pr
es
ta
r 

as
si
st
ên
ci
a 

ao
 
se
u 

su
pe
ri
or
 
hi
er
ár
qu
ic
o 

em
 
as
su
nt
os
 

€ 
oc
as
iõ
es
 
es
pe
cí
fi
co
s 

qu
an
do
 

so
li
ci
ta
do
. 

En
si
no
 
Mé
di
o 

co
mp
le
to
 

R$
 
5.
98
9,
44
- 

40
h.
 

R$
 
5.
32
3,
94
 

— 
30
h.
 

 
 

  A
s
s
e
s
s
o
r
 

Ex
ec
ut
iv
o 

de
 

Ga
bi
ne
te
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   As
si
st
ir
 

ao
 
Pr
ef
ei
to
 
e/
ou
 
Se
cr
et
ár
io
 
no
 
d
e
s
e
m
p
e
n
h
o
 

de
 
su
as
 
fu
nç
õe
s;
 

Su
pe
rv
is
io
na
r,
 

or
ie
nt
ar
 

e 
a
c
o
m
p
a
n
h
a
r
 

as
 
at
iv
id
ad
es
 
da
s 

un
id
ad
es
 
su
bo
rd
in
ad
as
; 

Fa
ze
r 

ex
ec
ut
ar
 

à 
pr
og
ra
ma
çã
o 

do
s 

tr
ab
al
ho
s 

no
s 

pr
az
os
 
pr
ev
is
to
s;
 

Ba
ix
ar
 
in
st
ru
çõ
es
 
de
 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

da
s 

un
id
ad
es
 
su
bo
rd
in
ad
as
; 

So
li
ci
ta
r 

in
fo
rm
aç
õe
s 

a 
ou
tr
as
 
un
id
ad
es
 

da
 
ad
mi
ni
st
ra
çã
o 

pú
bl
ic
a 

mu
ni
ci
pa
l;
 

En
ca
mi
nh
ar
 

pa
pé
is
, 

pr
oc
es
so
s 

e 
ex
pe
di
en
te
s 

di
re
ta
me
nt
e 

às
 
un
id
ad
es
 
co
mp
et
en
te
s 

pa
ra
 
ma
ni
fe
st
aç
ão
 

so
br
e 

os
 
as
su
nt
os
 
ne
le
s 

tr
at
ad
os
; 

At
iv
id
ad
es
 

ge
ra
is
: 

a)
 
el
ab
or
ar
 

ou
 
pa
rt
ic
ip
ar
 

da
 
el
ab
or
aç
ão
 

do
 
pr
og
ra
ma
 

de
 
tr
ab
al
ho
; 

b)
 
cu
mp
ri
r 

e 
fa
ze
r 

cu
mp
ri
r 

as
 

le
is
, 

os
 
de
cr
et
os
, 

os
 
re
gu
la
me
nt
os
, 

as
 
de
ci
sõ
es
. 

os
 
pr
az
os
 
pa
ra
 
de
se
nv
ol
vi
me
nt
o 

do
s 

tr
ab
al
ho
s 

e 
as
 
or
de
ns
 

da
s 

au
to
ri
da
de
s 

su
pe
ri
or
es
; 

c)
 
tr
an
sm
it
ir
 
ao
s 

se
us
 
su
bo
rd
in
ad
os
 

as
 
di
re
tr
iz
es
 

a 
se
re
m 

ad
ot
ad
as
 

no
 
de
se
nv
ol
vi
me
nt
o 

do
s 

tr
ab
al
ho
s;
 

d)
 
co
nt
ri
bu
ir
 
pa
ra
 

o 
de
se
nv
ol
vi
me
nt
o 

in
te
gr
ad
o 

do
s 

tr
ab
al
ho
s;
 

  En
si
no
 
mé
di
o 

co
mp
le
to
 

  R$
 
7.
98
5,
93
 

— 
40
h.
 

R$
 
7.
09
8,
61
 

— 
30
h.
 

 
 

 



 
 

€)
 
di
ri
mi
r 

ou
 
pr
ov
id
en
ci
ar
 

as
 
so

lu
çõ

es
 

de
 
dú

vi
da

s 
ou
 
di
ve
rg
ên
ci
as
 
qu

e 
su
rg
ir
em
 
em

 
ma

té
ri

a 
de
 
se
rv
iç
o:
 

f) 
da
r 

ci
ên

ci
a 

im
ed

ia
ta

 
ao
 

Pr
ef

ei
to

 
e/

ou
 

Se
cr

et
ár

io
 

ao
 

qu
al
 

se
 

su
bo

rd
in

a 
da

s 
ir

re
gu

la
ri

da
de

s 
ad

mi
ni

st
ra

ti
va

s 
de

 
ma
io
r 

gr
av

id
ad

e,
 

me
nc

io
na

nd
o 

as
 
pr
ov
id
ên
ci
as
 
to

ma
da

s 
e 
pr
op
on
do
 

as
 
qu
e 

lh
es
 

sã
o 

af
et

as
; 

£)
 
ma

nt
er

 
se

u 
su

pe
ri
or

 
im

ed
ia

to
 
pe
rm
an
en

te
me
nt
e 

in
fo

rm
ad

os
 

so
br

e 
o 
an

da
me

nt
o 

da
s 

at
iv
id
ad
es
 

da
s 

un
id

ad
es

 
su
bo
rd
in
ad
as
: 

h)
 

pr
ov
id
en
ci
ar
 

as
 

in
st
ru
çõ
es
 

de
 

pr
oc

es
so

 
de
 

ex
pe

di
en
te
s 

qu
e 

de
va

m 
se

r 
su
bm
et
id
os
 

à 
co

ns
id

er
aç

ão
 

su
pe

ri
or

, 
ma

ni
fe

st
an

do
-s

e 
co
nc
lu
si
va
me
nt
e 

a 
re

sp
ei

to
 

da
 
ma
té
ri
a:
 

i) 
av

oc
ar
, 

de
 
mo
do
 

ge
ra

l 
ou
 
em
 
ca
so
s 

es
pe

ci
ai

s,
 

as
 
at
ri

bu
iç
õe
s 

ou
 
co
mp
et
ên
ci
as
 

da
s 

un
id

ad
es

 
ou

 
se
rv
id
or
es
 
su

bo
rd

in
ad

os
. 

 
 

Se
cr

et
ár

io
 

Ad
mi

ni
st

ra
ti

vo
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As
si

st
ir

 
ao

 
se
u 

Se
cr
et
ár
io
 

no
 
d
e
s
e
m
p
e
n
h
o
 

de
 
su

as
 
fu

nç
õe

s:
 

Su
pe

rv
is

io
na

r,
 

or
ie
nt
ar
 

e 
a
c
o
m
p
a
n
h
a
r
 

as
 
at

iv
id

ad
es

 
da

s 
un
id
ad
es
 
su
bo
rd
in
ad
as
; 

Fa
ze
r 

ex
ec

ut
ar

 
a 
pr

og
ra

ma
çã

o 
do
s 

tr
ab
al
ho
s 

no
s 

pr
az
os
 

pr
ev
is
to
s;
 

Ba
ix

ar
 
in
st
ru
çõ
es
 

de
 
fu
nc
io
na
me
nt
o 

da
s 

un
id

ad
es

 
su
bo
rd
in
ad
as
; 

So
li
ci
ta
r 

in
fo

rm
aç

õe
s 

a 
ou

tr
as

 
un

id
ad

es
 

da
 
ad

mi
ni

st
ra

çã
o 

pú
bl
ic
a 

mu
ni
ci
pa
l;
 

En
ca

mi
nh

ar
 

pa
pé

is
, 

pr
oc

es
so

s 
e 
ex

pe
di

en
te

s 
di

re
ta

me
nt

e 
às
 
un

id
ad

es
 
co

mp
et

en
te

s 
pa
ra
 
ma

ni
fe

st
aç

ão
 
so

br
e 

os
 
as

su
nt

os
 
ne
le
s 

tr
at
ad
os

; 
At
iv
id
ad
es
 

ge
ra

is
: 

a) 
el
ab
or
ar
 

ou
 
pa

rt
ic

ip
ar

 
da

 
el

ab
or

aç
ão

 
do

 
pr

og
ra

ma
 

de
 
tr

ab
al

ho
; 

b)
 
cu
mp
ri

r 
e 

fa
ze

r 
cu

mp
ri

r 
as
 

le
is
, 

os
 
de

cr
et

os
, 

os
 
re

gu
la

me
nt

os
, 

as
 
de

ci
sõ

es
, 

os
 
pr
az
os
 
pa
ra
 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
do

s 
tr

ab
al

ho
s 

e 
as

 
or

de
ns

 
da
s 

au
to

ri
da

de
s 

su
pe
ri

or
es

; 
c)

 
tr

an
sm

it
ir

 
ao

s 
se
us
 
su
bo
rd
in
ad
os
 

as
 
di
re
tr
iz
es
 

a 
se
re
m 

ad
ot

ad
as

 
no
 
de

se
nv

ol
vi

me
nt

o 
do

s 
tr
ab
al
ho
s;
 

d)
 
co

nt
ri

bu
ir

 
pa
ra
 

o 
de

se
nv
ol
vi

me
nt
o 

in
te

gr
ad

o 
do

s 
tr
ab
al
ho
s;
 

e) 
di

ri
mi

r 
ou

 
pr

ov
id

en
ci

ar
 

as 
so
lu
çõ
es
 

de
 
dú
vi
da
s 

ou
 
di

ve
rg

ên
ci

as
 
qu

e 
su
rg
ir
em
 
em
 
ma

té
ri

a 
de
 
se

rv
iç

o:
 

f) 
da
r 

ci
ên
ci
a 

im
ed

ia
ta

 
ao

 
Se
cr
et
ár
io
 

ao
 

qu
al
 

se 
su

bo
rd

in
a 

da
s 

ir
re
gu
la
ri
da
de

s 
ad

mi
ni

st
ra

ti
va

s 
de
 
ma

io
r 

gr
av
id
ad
e,
 
me

nc
io

na
nd

o 
as 

pr
ov
id
ên
ci
as
 
to

ma
da

s 
e 
pr
op
on
do
 

as
 
qu
e 

lh
es
 

sã
o 

af
et

as
; 

£)
 
ma

nt
er

 
se

u 
su
pe
ri
or
 
im
ed
ia
to
 
pe
rm
an
en
te

me
nt
e 

in
fo

rm
ad

os
 

so
br

e 
o 
an

da
me

nt
o 

da
s 

at
iv
id
ad
es
 

da
s 

un
id
ad
es
 
su
bo
rd
in
ad
as
; 

h)
 

pr
ov
id
en
ci
ar
 

as
 

in
st

ru
çõ

es
 

de
 

pr
oc

es
so

 
de
 

ex
pe
di

en
te
s 

qu
e 

de
va
m 

se
r 

su
bm
et
id
os
 

à 
co

ns
id

er
aç

ão
 

su
pe
ri
or
, 

ma
ni

fe
st

an
do

-s
e 

co
nc

lu
si

va
me

nt
e 

a 
re
sp
ei
to
 
da

 
ma

té
ri

a;
 

i) 
av

oc
ar

, 
de
 
mo

do
 

ge
ra
l 

ou
 
em
 
ca
so
s 

es
pe
ci
ai
s,
 

as
 
at
ri

bu
iç
õe
s 

ou
 
co
mp
et
ên
ci
as
 

da
s 

un
id

ad
es

 
ou

 
se

rv
id

or
es

 
su
bo
rd
in
ad
os
. 
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çõ
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ór
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e 
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; 
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ss
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Pr
ef
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Mu
ni
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l 
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s 
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po
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s 
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m 

a 
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ci
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l;
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Pr
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à 
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e 
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; 
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de
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a 
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C
o
m
u
n
i
c
a
ç
ã
o
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Go
ve
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o 

a 
fi

m 
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r 
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e 
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ni
ca
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s 
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o 
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ic
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A
c
o
m
p
a
n
h
a
r
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su
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çã
o 
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o 

de
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os
, 
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ar
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s 
e 

ou
tr
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s 
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Pr
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ei
to
; 
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so
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su
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